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7 kroku k efektivnimu aétovani online

Kvalitni ucetni program

Abyste mohli efektivné pracovat, potfebujete program, ktery toto umozriuje. Jiz ddvno odzvonilo
polovi¢atym programiim, Ze jeden umél to a druhy ono. VétSina ticetnich programi méa spoustu
funkci pro efektivni ti€etnictvi, jen je tfeba je umét vyuzit.

Online komunikace s klienty i v ramci firmy

Komunikujte se svymi klienty skrze online néstroje, uSetfite tak jeho ¢as za dojizdéni do
kancelare. V ramci firemni komunikace je toto vhodné, pokud musite vSichni pracovat z domu,
nebo spolu nejste v kancelafi.,

Zaznamy o klientech v cloudu
Nejen ukladani ucetnictvi v cloudu, doporucujeme i mit v cloudu karty jednotlivych klientd, tak
aby se k nim dostali v ptipadé potieby dostaly opravnéné osoby

Vyuzivat datovych formata

Fakturacni programy jsou dnes jiz béZnou soucasti podnikatelské praxe. Malokdo v dnesni dobé
vystavuje fakturu v Excelu. Pobavte se s klienty o nejvhodnéj$im nastroji pro vas i pro néj, tak
aby vam to vyhovovalo obéma. To samé plati i pro elektronické vypisy a vypisy z platebnich
karet. USetfite si tak hodiny prace.

Externi ulozisté

Ano vim, Ze spousta z vas miluje papiry, ale zkuste se na to podivat z jiné stranky. Kdyz budete
ukladat v cloudu, miiZzete pracovat odkudkoli a klient i vy méte vzdy piistup ke svym
dokumentim.

Faktury prijaté a paragony v digitalni podobé

Takto ptijaté faktury nemusite tisknout, muiZete si je opét ulozit v cloudu. Taky je miiZete nechat
vytézit a ziskat je zpét v datovém formatu, ktery nahrajete do uc¢etniho programu stejné jak
faktury vystavené ¢i vypisy

Elektronicka komunikace s urady

V dnesni dobé Ize témét vSe vytesit elektronicky, jen je tieba si od klienta vyzadat piistupové
udaje od datové schranky jako povéiend osoba nebo dat na instituce plnou moc, tak abyste za
néj mohli komunikovat a odesilat pisemnosti vy. Opravdu ¢im méné s tim bude mit on starosti,
tim vétsi benefit mu date.

Setiete ¢as a vydélavejte vice! Vyuzijte moznosti dnesni doby, neztstavejte pozadu.

Chcete védét jak na to? Prihlaste se do online kurzu Efektivni ii¢etni firma, kde vam vSe ukazu krok
za krokem! Podivdme se nejen na procesy uvnitf firmy, ale i na to, jak najit vysnénou klientelu.
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